


Temeljem članka 118.stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (N.N. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11,  86/12, 94/13, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12 i 94/13), članka 41. Statuta Turističko-ugostiteljske škole, Split,  a sukladno članku 18. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi (N.N. 90/11, 83/13 i 143/13), Školski odbor Turističko-ugostiteljske škole, Split na svojoj sjednici održanoj dana 15. svibnja 2014. godine, a na prijedlog Ravnatelja škole donosi 

PRAVILNIK
o provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti u 
Turističko-ugostiteljskoj školi, Split


OPĆE ODREDBE

Članak 1.

1) U svrhu poštivanja osnovnih načela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trošenja proračunskih sredstava, ovim se Pravilnikom uređuje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: nabava bagatelne vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.
2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge važeće zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uređenju i gradnji i dr.)



SPRJEČAVANJE SUKOBA INTERESA

Članak 2.

O sukobu interesa na odgovarajući se način primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE ČIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD 20.000,00 KUNA

Članak 3.

1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna naručitelj provodi izdavanjem narudžbenice u skladu s Procedurom stvaranja ugovornih obveza













PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE ČIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI JEDNAKA ILI VEĆA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 70.000,00 KUNA

Članak 4.

1) Pripremu i provedbu postupaka nabave bagatelne vrijednosti jednake ili veće od 20.000,00 kn, a manje od 70.000,00 kn provode dva ovlaštena predstavnika koje imenuje ravnatelj škole internom odlukom kojom određuje njihove obveze i ovlasti u postupku. 

2) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 20.000,00 kuna, a manje od 70.000,00 kuna, naručitelj provodi pozivom na dostavu ponuda na  najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru. 

3) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traženim uvjetima naručitelja.

Članak 5.

1) Kao dokaz odgovarajuće sposobnosti gospodarskog subjekta, u pozivu za dostavu ponuda može se tražiti dostava sljedećih dokaza:
a) Preslike izvoda iz poslovnog, sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra države sjedišta gospodarskog subjekta, iz koje je vidljivo da je gospodarski subjekt registriran za obavljanje djelatnosti povezane s predmetom nabave, ne starije od tri (3) mjeseca, računajući od dana slanja poziva za dostavu ponuda.
b) Ostale dokaze ovisno o predmetu nabave, ako se procijeni potrebnim

Članak 6.

1) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraći od četiri (4) dana ni duži od osam (8) dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda.

Članak 7.

1) Po isteku roka za dostavu ponuda, a najkasnije u roku od tri (3) dana od isteka navedenog roka, ovlašteni predstavnici naručitelja otvaraju ponude i o tome sastavljaju zapisnik. 

2) Kriterij za odabir u pravilu je najniža cijena, a u opravdanim slučajevima to može biti ekonomski najpovoljnija ponuda. 

3) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu 
se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehničke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, 
ekološke osobine, operativni troškovi, ekonomičnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvršenja i dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazložiti izabranu ponudu. 










PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE ČIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI VEĆA OD 70.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00/500.000,00 KUNA

Članak 8.

1) Pripremu i provedbu postupaka nabave bagatelne vrijednosti jednake ili veće od 70.000,00 kn, a  manje od 200.000,00/500.000,00 kn provode ovlašteni predstavnici koje imenuje ravnatelj škole internom odlukom kojom određuje njihove obveze i ovlasti u postupku. 

2) U postupku moraju sudjelovati najmanje tri ovlaštena predstavnika. U nekim postupcima ravnatelj može odlučiti da jedan od predstavnika bude ovlašteni predstavnik s važećim certifikatom iz područja javne nabave. 

3)    Obveze i ovlasti ovlaštenih predstavnika naručitelja su: 
· dogovor oko uvjeta uz predmet nabave, potrebnog sadržaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehničkih specifikacija, troškovnika i ostalog
· Provedba postupka nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv način, slanje i objava  poziva na dostavu ponuda na web stranici naručitelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregled i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama ili prijedlog za poništenje postupka

4) Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 70.000,00 kuna, a manje ili jednake 200.000,00 kuna, odnosno radova procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 70.000,00 kuna, a manja ili jednake 500.000,00 kuna, naručitelj provodi objavljivanjem poziva za dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama, a istodobno sa objavom poziva za dostavu ponuda naručitelj može uputiti poziv za dostavu ponuda na adresu najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

5) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tržišnog natjecanja poziv za dostavu ponude se može uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu u slučajevima:
· kad to zahtijevaju tehnički ili umjetnički razlozi, kod zaštite isključivih prava na temelju posebnih zakonskih odredbi
· kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovršenju započetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
· kao i u slučaju provedbe nabave koja zahtijeva žurnost te u ostalim slučajevima po odluci naručitelja

6) Poziv na dostavu ponuda koji se upućuje samo jednom gospodarskom subjektu  u    
iznimnim slučajevima iz prethodnog stavka ovog članka ne objavljuje se na internetskim stranicama naručitelja.

8)   Poziv na dostavu ponuda upućuje se na način koji omogućuje dokazivanje da je isti    
       zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvješće o    
      uspješnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).








9)   Poziv na dostavu ponuda mora sadržavati najmanje: 
a) naziv javnog naručitelja 
b) opis predmeta nabave
c) kriterij za odabir ponude 
d) uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traži),
e) rok za dostavu ponude (datum i vrijeme) i način dostavljanja ponude
f) kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroničke pošte
g) datum objave poziva na internetskim stranicama

Članak 9.

1) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraći od osam (8) dana ni duži od petnaest (15) dana od dana slanja, odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda  na internetskim stranicama Naručitelja u dijelu „Javna nabava“.

Članak 10.

Naručitelj u pozivu za dostavu ponuda može odrediti razloge isključenja i uvjete sposobnosti naručitelja, sve sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Članak 11.

1) Sve dokumente koje javni naručitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave.

2) U slučaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su ponuditelji dostavili, naručitelj radi provjere može:
· od ponuditelja zatražiti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike dokumenata i/ili
· obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadležnim tijelima

Članak 12.

1) Otvaranje ponuda nije javno, a o otvaranju ponuda vodi se zapisnik. 

2) Ponude se otvaraju redom prijema u urudžbenom zapisniku. U slučaju dostave izmjene i/ili dopune ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna, a nakon nje osnovna ponuda.

3) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda obvezno sadrži:
a) Naziv i sjedište naručitelja
b) Naziv i broj predmeta nabave
c) Navod o danu slanja poziva za dostavu ponuda
d) Navod o roku za dostavu ponuda
e) Imena i prezimena ovlaštenih predstavnika naručitelja
f) Naziv i sjedište ponuditelja
g) Cijena ponuda bez PDV-a i cijena ponuda s PDV-om
h) Prikaza traženih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstava ako je traženo, i sl.
i) Razlog i obrazloženje odbijanja ponuda
j) Rangiranja valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir
k) Naziva ponuditelja s kojim će se sklopiti ugovor
l) Prijedlog ravnatelju škole za donošenje Obavijesti o odabiru ili Obavijesti o poništenju s obrazloženjem.



Članak 13.

1) Kriterij za odabir u pravilu je najniža cijena, a u opravdanim slučajevima to može biti ekonomski najpovoljnija ponuda. 

2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu 
se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehničke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, 
ekološke osobine, operativni troškovi, ekonomičnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvršenja i dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazložiti izabranu ponudu. 

Članak 14.

1) Rok za donošenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijesti o poništenju postupka bagatelne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijest o poništenju postupka bagatelne nabave objavljuje se na internetskim stranicama Naručitelja) u dijelu „Javna nabava“ i time naručitelj stječe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi. 


IZVRŠENJE UGOVORA O NABAVI

Članak 15.

1) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima određenim u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom, te odredbama Zakona o javnoj nabavi.
2) Naručitelj je obvezan kontrolirati da li je izvršenje Ugovora o nabavi u skladu s uvjetima određenim u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.
3) Izmjene Ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja pravna priroda Ugovora, kao ni opseg i priroda predmeta nabave.
4) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obaveza iz Ugovora o javnoj nabavi primjenjuju se odgovarajuće odredbe Zakona o obveznim odnosima.


PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja.






Predsjednik Školskog odbora:  				 Ravnatelj škole:

_______________________					_________________________
Denis Ljubičić, prof.						Ivo Bilić, dipl.ing.



Klasa: 602-03/14-01/259
Urbroj: 2181-28-01-14-01
Split, 19. svibanj 2014. god. 
