| aktivnost

Red.b izvrsitelji dokumentacija vrijeme
r. - izvrSenja
1. Utvrdivanje Racunovodstvo Knjigovodstvene prije zastare
knjigovodstvenog stanja kartice potraZivanja
duznika/prikupljanje
podataka o poslovnom
racunu ili bankovnom
raunu
2. Prikupljanje Racunovodstvo knjigovodstvene prije zastare
dokumentacije za ovrsni kartice ili potraZivanja
postupak racun/obracun
kamata/opomena s
povratnicom
3 Izrada prijedloga za Racunovodstvo Nacrt prijedloga za | najkasnije 2
ovrhu ra¢una Tajnistvo ovrhu Op¢inskom dana od
sudu ili javnom pokretanja
biljeZniku postupka
4. Ovijera i potpis prijedloga | Ravnatel;j Prijedlog 2 dana od
za ovrhu Op¢inskom sudu ili | izrade racuna
javnom biljeZniku
5. | Dostava prijedloga za Tajnistvo Knjiga izlazne najkasnije 2
ovrhu Op¢inskom sudu poste dana od
ili javnom biljeZniku izrade
6. Dostava o pravomo¢nih | RaCunovodstvo Knjiga izlaznih Najkasnije 2
rjeSenja o ovrsi FINI raduna dana od
Glavna knjiga primitke
pravomoénih
rjiesenja

Napomena: Tajni$tvo obuhvaca i tajnika i administrativno osoblje.

Clanak 5.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Skole.
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