Javni poziv za ponude i odabir
davatelja usluga u visednevnoj
izvanucionickoj nastavi

Pravni okvir i postupci za transparentno provodenje javnih poziva prema
Pravilniku o viSednevnoj izvanucioni¢koj nastavi




,JAVNI PO

Tko moze sudjelovati u javhom pozivu?

Ovlasteni davatelji usluga Ogranicenja sudjelovanja

Ponudu na javni poziv mogu dostaviti turistiCke agencije te Na javni poziv se ne mogqu javiti potencijalni davatelji
druge fiziCke ili pravne osobe koje ispunjavaju uvjete usluga koji su radnici Skolske ustanove koja objavljuje poziv
propisane zakonima koji ureduju pruzanje usluga u turizmu ili ¢lanovi njihove uZe obitelji, ¢ime se osigurava

ili posebnim propisima. nepristranost postupka.



Formalni zahtjevi javnog poziva

Obvezni obrazac

Javni poziv objavljuje se iskljucivo
na propisanom obrascu koji je
sastavni dio Pravilnika, s upisanim
jedinstvenim brojem poziva.
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Rokovi objave

Poziv se objavljuje najkasnije tri
mjeseca prije realizacije, s rokom
za dostavu ponuda od minimalno 8
radnih dana.

>

Dostava ponuda

Ponude se dostavljaju u zatvorenoj
omotnici s naznakom »Javni poziv

- ne otvaraj«i brojem ponude.



Specificni rokovi za pocetak skolske
godine

Ako se viSednevna izvanucionicka nastava ostvaruje na pocetku
Skolske godine, Skola je duzna objaviti javni poziv najkasnije 30 dana
prije kraja prethodne nastavne godine.

Ova odredba osigurava dovoljan vremenski okvir za pravovremenu
pripremu i organizaciju aktivnosti koje se provode u ranom dijelu nove

Skolske godine.




Postupak s pristiglim ponudama

Dostava ponuda Razmatranje
Potencijalni davatelj dostavlja ponude za Razmatraju se samo ponude dostavljene u
jednuili viSe traZenih usluga u propisanom roku i koje ispunjavaju propisane uvjete
roku
1 2 3 4
Otvaranje ponuda Odluka
Provodi se najranije 3 radna dana nakon Povjerenstvo odabire najmanje tri ponude

isteka roka za dostavu za prezentaciju roditeljima



Postupanje s ponudama

Prihvatljive ponude Neprihvatljive ponude

e Pravovremeno dostavljene u zatvorenoj omotnici e Ponude pristigle nakon propisanog roka
e Ispunjavaju sve propisane uvjete e Ponude koje ne ispunjavaju uvjete
« Cakijedna ponuda se razmatra ako ispunjava uvjete e Takve ponude se neée razmatrati

O

Vazno: Ako na javni poziv ne pristigne nijedna prihvatljiva ponuda ili Povjerenstvo ne odabere niti jednu, poziv se
ponavlja najkasnije dva mjeseca prije predvidene realizacije.



Izvanredne okolnosti i prilagodeni postupci

U slucaju elementarnih nepogoda, epidemija bolesti ili drugih izvanrednih okolnosti, nakon temeljite procjene stupnja
opasnosti i preporuke nadleZnih institucija Republike Hrvatske, Skolske ustanove moqu provesti postupak u kraéem roku koji

odreduje Povjerenstvo.

Skraéeni rokovi Elektroni¢ka dostava

Povjerenstvo samostalno odreduje rokove sukladno Ponude se dostavljaju elektroni¢kim putem na e-adresu

okolnostima i moguénostima Skolske ustanove



Sastav Povjerenstva za odabir ponude

Ravnatelj Razrednik i u€itelj voditelj
Vodi postupak i osigurava %7' Stru¢na perspektiva i poznavanje
transparentnost : potreba ucenika

Predstavnik ucenika
Predstavnik roditelja

Za ucCenike V-Vl razreda osnovne g Q
Skole i srednje Skole (savjetodavna = . Zastupa interese roditelja u€enika
uloga)

Kada se ista izvanucioniCka nastava planira za viSe razrednih odjela, u Povjerenstvo se imenuje razrednik, roditelj i u¢enik

svakog razrednog odjela ili odgojno-obrazovne skupine.



Uloga ucenika u Povjerenstvu

Savjetodavna funkcija

Ucenici imenovani u Povjerenstvo sudjeluju u radu i imaju pravo

davanja misljenja, ali nemaju pravo odlucivanja.

Ova odredba osigurava da se Cuje perspektiva u¢enika, dok konacne
odluke donose odrasli ¢lanovi Povjerenstva s punim pravom glasa.



Rokovi i postupak imenovanja Povjerenstva

@ & 2

DonosSenje plana Prijedlog uciteljskog vije¢a Imenovanje

Skolski kurikulum i godi3nji plan rada Uciteljsko, nastavnicko ili domsko Ravnateljimenuje Povjerenstvo

Skolske ustanove vijeée predlaZe ¢lanove najkasnije 7 dana prije objave javnog
poziva

[J Neparan broj ¢lanova: Broj ¢lanova Povjerenstva mora biti neparan. Ako je broj paran, imenuje se jos jedan ucitelj

ili struéni suradnik pratitel,j.



Rad i odluc€ivanje Povjerenstva

Sastanci i zapisnici

Povjerenstvo radi na sastancima
na kojima se obvezno vodi zapisnik
o svim aktivnostima i donesenim

odlukama.
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Izbor predsjednika

Na prvom sastanku ¢lanovi
Povjerenstva izmedu sebe biraju
predsjednika koji koordinira rad.
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Pravovaljane odluke

Odluke su pravovaljane ako za njih
glasa veé€ina od ukupnog broja
¢lanova s pravom odlucivanja.



Kljuéne obveze Povjerenstva

Donosenje odluka o pozivu

Odredivanje datuma objave i detaljnog sadrzaja javhog poziva

Popunjavanje obrasca

Jasno utvrdivanje: mjesta i vremena, vrste prijevoza, ulaznica,
potrebe za turistiCkim vodi¢em, smjeStaja, prehrane (minimalno

polupansion)

Odredivanje trajanja objave

Minimalno 8 radnih dana na naslovnoj internetskoj stranici Skole

Odabir i najava ponuda

Izbor najmanje 3 ponude za prezentaciju roditeljima,
objavljivanje rezultata i slanje poziva davateljima




Otvaranje i vrednovanje ponuda

Postupak otvaranja

1. Predsjednik Povjerenstva otvara i Cita sve pristigle ponude

2. Podaciiz sadrZzaja ponude unose se u zapisnik

3. Predstavnici davatelja usluga mogu nazociti bez prava sudjelovanja P—

4. Uizbor ulaze sve ponude koje ispunjavaju uvjete N

number above
address

WES Global Documentation Centre

Aurora ON, L4
Canada

Seal or stamp
overlaps flap closure

Official signature

Povjerenstvo izabire najmanje tri ponude za prezentaciju roditeljima, osim u slu€aju da na javni poziv pristigne manje ponuda

koje ispunjavaju propisane uvjete.



Prezentacija ponuda roditeljima

Na roditeljskom sastanku u€enika za koje se organizira viSednevna
izvanucionicka nastava, odabrani potencijalni davatelji usluga mogu
prezentirati ponude isklju€ivo prema podacima trazenim i dostavljenim

u ponudi.
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Pozivanje davatelja

Pisani poziv za prezentaciju najkasnije 3 dana nakon izbora
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Prezentacija ponuda

Vrijeme trajanja odreduje Povjerenstvo sukladno broju ponuda

03

Alternativno predstavljanje

Ako se davatelj ne moZe odazvati, ponudu predstavlja ucitelj voditelj

04

Konacna odluka

Donosi se sukladno propisanim procedurama i veéinskom odlukom



Posebne odredbe i zakljucak
REGIONALNI GENTAR KOMPETENTHOSTI U SEHTORU TURIZMA | UGOSTITELJSTUA
TuristiCko ugostiteljska Skola Split

Ponistenje javnog poziva Roditeljski sastanci na
daljinu

Ako su tijekom provedbe

utvrdeni propusti ili U vrijeme elementarnih

nepravilnosti, Povjerenstvo nepogoda ili epidemija,

donosi odluku o ponistenju koja roditeljski sastanak moze se

se objavljuje na naslovnoj odrzati na daljinu, a Povjerenstvo

-""f internetskoj stranici Skolske odlu€uje o natinu prezentiranja

\\ ‘l,‘ 5‘} Eﬁ ustanove. ponuda.

] skull iz hudunnustl

Transparentnost, zakonitost i briga o interesima ucenika -
temeljna su naCela postupka javnog poziva za organizaciju

viSednevne izvanucioniCke nastave.




